
Herzlich Willkommen! 

An alle neuen Mitarbeitenden

Liebe Mitarbeiterin, lieber Mitarbeiter,

zum Start im Cellitinnen-Krankenhaus Maria-Hilf
möchten wir Sie ganz herzlich begrüßen. Wir 
freuen uns, dass wir Sie als neuen Mitarbeiter 
bzw. als neue Mitarbeiterin für unser Kranken-
haus gewinnen konnten.

Schön, dass Sie da sind!

Wir möchten Ihnen den Start im Maria-Hilf
etwas erleichtern. Daher haben wir in dieser digi-
talen Mappe wichtige Hinweise und Informatio-
nen zusammengestellt - als erste Orientierung 
und zum Nachschlagen. Vermitteln möchten wir 
überdies ganz persönlich, was unser Kranken-
haus in der tagtäglichen Arbeit ausmacht: 
Medizinische Qualität und Professionalität, 
Werte wie Freundlichkeit, Hilfsbereitschaft, 
Toleranz, Respekt und Mitmenschlichkeit –
all das, was uns miteinander verbindet.

Wir wünschen Ihnen gutes Ankommen und 
einen guten Start im Team Maria-Hilf!

Ihre Betriebsleitung
Cellitinnen-Krankenhaus Maria-Hilf

Oliver Bredel 
Geschäftsführer

Sabine Reichstein
Pflegedirektorin

Dr. Stephan Sarter
Ärztlicher Direktor

Emal Naroghmal
Kaufmännischer Leiter
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Wer wir sind

Troisdorf

Königswinter

Bornheim

HürthKerpen

Frechen

Pulheim

Niederzier

Düren

Zülpich

Nettersheim

Schweich

Speicher

Körperich

Bad Münstereifel

Nideggen

Würselen

Meckenheim

Bad Honnef

Unkel

Köln

Wuppertal

Bonn

Alle weiteren Information und Adressen finden Sie 
unter: www.stiftung-der-cellitinnen.de
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11 Krankenhäuser 

4 Medizinische Versorgungszentren

2 Fachkliniken für Psychiatrie

3 psychiatrische Institutsambulanzen 
mit Tagesklinik  

38 Seniorenhäuser 
und Pflegeeinrichtungen

21 weitere Angebote für Senioren 
(Servicewohnen, Tagespflege)

1 Hospiz

9 mobile Pflegedienste

5 Angebote der Behindertenhilfe

2 Pflegeschulen

3 Reha-Einrichtungen

6 Servicegesellschaften

3 weitere Angebote
(Kita, Gastronomiebetriebe)

über 14000 
Mitarbeiter in allen Einrichtungen

einfacherreichbareinfacherreichbar

http://www.stiftung-der-Cellitinnen.de


Stiftung der Cellitinnen, Köln

Maria-Hilf-Krankenhaus Bergheim/Erft gGmbH (Träger) 
Geschäftsführung (1)

Projekt- u. Prozessmanagement

Betriebsleitung
 Geschäftsführer (GF), Ärztl. Direktor (ÄD), Pflegedirektorin (PD), Kaufm. Leiter (KL)

Ärztlicher Direktor (3)
 Stellv. ÄD

Pflegedirektorin
 Stellv. PD

Med. 
Fachabteilungen

Hauswirtschafts-
dienst

Funktionsdienste

QM/RM 

Ehrenamtliche 
Dienste

Küche / Cafeteria
Physiotherapie (4)

Instandhaltung.-
Wartungsdienst

Fuhrpark

Medizintechnik/
Dräger TGM (5)

Gremien, Kommissionen etc. Ämter, Beauftragte, 
Funktionen etc. siehe Anlagen

Patienten-
verwaltung

Archiv 

Telefonzentrale 
Pforte

EDV (7)

Zentrum 
Innere Medizin

Zentrum 
 Chirurgie

Anästhesie/ 
Intensivmed./Amb. 
Schmerztherapie

Palliativer 
Konsiliardienst

Belegabteilung 
HNO

Pflegedienst

Normalstationen

Intensivstation

Ambulantes 
Zentrum

Zentral-OP

Anästhesie

Innere Funktions-
diagnostik

ZNA
(inkl. Patienten-
Transportdienst)

ZSVA 
(Steri) 

Anmerkungen:
(1) Dienstvorgesetzter aller Mitarbeiter
(2) Aufgrund der unabhängigen, jedoch gesamtbetrieblichen
Aufgabe der Seelsorge, ist diese direkt der Geschäftsführung
zugeordnet ohne Dienstgeberfunktion zu haben. Die
Verantwortung für die Seelsorge liegt beim Pfarrer der
Kirchengemeinde St. Remigius Bergheim, Erft und beim Erzbistum
Köln.
(3) Hygieneverantwortlicher Arzt; (4) Fachvorgesetzter: CA
Chirurgie; (5) Gleichzeitig Beauftragter. Fachvorgesetzter ist der 
Technische Leiter. (6) Inkl. Entlassmanagement
(7) Personalwesen, EDV u. Finanzbuchhaltung sind im
Zusammenhang mit der Fusion nunmehr Mitarbeiter der Stiftung
der Cellitinnen, auch wenn sie als solche gegenwärtig noch im
MHK tätig sind.

Finanz-
controlling

Medizincontrolling

Finanz-
buchhaltung (7)

Einkauf/MaWi

SchreibdienstAmb. Abrechnung

Sekretariat 

Sekretariat

Sekretariat

Orthopädie

Kardiologie

Sekretariat 

LHK

Beschwerde-
management

Seelsorge (2)

Ltg. ZPM; Zentrales Belegungsmanagement 

Neurochirurgie

Hygienefachkraft
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Budget

ZNA

Finanz- und 
Rechnungswesen

Technik

Mitarbeitervertretung

Geschäftsführer

Personalwesen (7)

Sekretariat

Sekretariat 

Qualitätsmanagementbeauftragte(r)

Assistenz d. Geschäftsführung

Zentrales 
Patientenmana-

gement (6)

Hospitalvereinigung der Cellitinnen (HDC), Köln
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https://www.maria-hilf-krankenhaus.de/patienten-besucher/cafeteria
https://www.maria-hilf-krankenhaus.de/patienten-besucher/cafeteria
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https://www.stiftung-der-cellitinnen.de/
https://lernen.ole-campus.de/mhkbergheim/login.php?target=&client_id=mhkbergheim&auth_stat=
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https://www.maria-hilf-krankenhaus.de/medizin-pflege/ethikteam
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mailto:d.cimen@maria-hilf-krankenhaus.de
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https://www.bergheim.de/vv/produkte/parken-im-stadtgebiet-bergheim.php
mailto:m.offermanns@maria-hilf-krankenhaus.de
mailto:b.werner@maria-hilf-krankenhaus.de
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https://www.instagram.com/maria.hilf.krankenhaus/?igshid=YmMyMTA2M2Y%3D
https://www.facebook.com/profile.php?id=100076021520654
https://www.facebook.com/profile.php?id=100076021520654
https://www.linkedin.com/company/cellitinnen-krankenhaus-maria-hilf/
mailto:r.laeufer@maria-hilf-krankenhaus.de
mailto:r.laeufer@maria-hilf-krankenhaus.de
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Herr Matthias Esch
Hausbetreuung MAH

Tel.:02271/87-118
Mobil: 0151 - 57997965
Montags im Haus

E-Mail: matthias.esch@cellitinnen.de

Frau Simona Kaupel

Tel.: 02271/87-118

E-Mail: s.kaupel@maria-hilf-krankenhaus.de

Frau Claudia Clemens

Tel.: 02271/87-118

E-Mail: c.clemens@maria-hilf-krankenhaus.de

Zuständigkeiten:

Ärztlicher Dienst Kardiologie
Ärztlicher Dienst      Innere Medizin
Ärztlicher Dienst      Notärzte
Pflegedienst Station 4 B/C
Pflegedienst CPU
Med.Techn.Dienst  Schreibd. Kardiologie 
Med.Techn.Dienst  Zentraler Schreibd. 
Med.Techn.Dienst  ZNA Funktionsdienst 
Med.Techn.Dienst  Schreibd. IM
Med.Techn.Dienst  Diabetes
Funktionsdienst      Kardiologie/HKL
Funktionsdienst      Innere Medizin
Funktionsdienst      ZNA
Wirt. und Vers. D.  Cafeteria
Wirt. und Vers. D.  Küche

Zuständigkeiten:
Ärztlicher Dienst Chirurgie
Ärztlicher Dienst Neuro CH
Ärztlicher Dienst MVZ Gastro
Ärztlicher Dienst MVZ Neuro CH
Pflegedienst Station 1C
Pflegedienst Station 2C
Pflegedienst Flexpool
Pflegedienst Station 1B/ ITS

       Archivwesen          
       Physiotherapie          
       Schreibd. Chirurgie 

Med.Techn.Dienst 
Med.Techn.Dienst
Med.Techn.Dienst 
Med.Techn.Dienst           MVZ MFAS
Funktionsdienst Zentral OP
Sonstige MA FSJ
Pflegeschüler Pflegeschüler

Frau Michaela Weßeling

Tel.: 02271/87-118

E-Mail: m.wesseling@maria-hilf-krankenhaus.de

Zuständigkeiten:

Arbeitszeiten:

Herr Esch  
Mo.-Do. 08:00-16:00
Fr.        08:00-12:00
 in Köln    0221 - 7491-8207

Frau Kaupel:
Frau Clemens           
Frau Weßeling          

Mo.-Mi.  08:00-12:00 
Mo.-Mi. 08:00-12:00 
Di.-Do.   08:00-12:00

Mittwochs im Wechsel

im Haus    02271 - 87-118 sonst
in Köln    0221 - 7491-8207 

Freigabe: 06/2024-GF DO-18153 Personalabteilung mit Zuständigkeiten und Erreichbarkeit / Version 5-0-0 Seite 1 von 1

Personalabteilung 
mit Zuständigkeiten und 
Erreichbarkeit

Ärztlicher Dienst         Orthopädie
Ärztlicher Dienst         Anästhesie
Pflegedienst ZPM
Pflegedienst Ambulantes Zentrum
Pflegedienst Servicedienst
Pflegedienst Station 3B/C
Med.Techn.Dienst       Schreibd. Orthopädie
Med.Techn.Dienst       Krankenhaushilfe
Med.Techn.Dienst       QM
Med.Techn.Dienst       Schreibdienst Anästh.
Funktionsdienst           Anästhesie Pflege
Funktionsdienst           Hygiene
Funktionsdienst           Zentrale Sterilisation
Wirt. und Vers. D.       Gartenanlagen
Wirt. und Vers. D.       Hol- u. Bringdienst
Wirt. und Vers. D.       Wäscherei
Verwaltung Abteilungsleiter
Verwaltung kfm. Verwaltung
Verwaltung Information

Primär bitte den Weg (bei Fragen, Anregungen, Vertragsangelegenheiten, etc.) via E-Mail nutzen !

845986-8207

845986-8207
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Primär bitte den Weg (bei Fragen, Anregungen, Vertragsangelegenheiten, etc.) via E-Mail nutzen !

Das Büro der Personalabteilung finden Sie im D-Trakt, 2. OG, letzte Tür auf der linken Seite (gegen-
über vom QM-Büro)

Primär bitte den Weg (bei Fragen, Anregungen, Vertragsangelegenheiten, etc.) via E-Mail nutzen!

Zusätzliche Ansprechperson im Haus (Mo-Fr): Frau Nadine Rothkamp
> Ansprechpartnerin in Personalangelegenheiten, wie z.B. Namensschilder erstellen, Unterlagen be-
arbeiten und weiterleiten sowie Bewerbermanagement. 
Für Verträge und Fragen zum Entgelt ist weiterhin ausschließlich die Personalabteilung zuständig.
Erreichen können Sie Frau Rothkamp wie folgt:
Durchwahl -117, per Mail: n.rothkamp@maria-hilf-krankenhaus.de oder persönlich im Büro neben 
Frau Reichstein (D-Trakt, 1. OG links, 3. Tür)



4608 0001 

00930706 01 0000933014 01 

*** T E S T A B R E C H N U N G *** Krankenhaus Monat.Jahr Jahr/Monat 

Adresse 01.03.2019 

Maria-Hil-Krankenhaus 50126 Bergheimn 

TN 4613/0001/00000000 
KST 01 0000009330  01 SB1008 

88593176429 

01.12.1960 

VS 312616002/0000 
Herrn 
Max Mustermann 
Musterstraße 1 
50668 Köln 

26011260M990 813024211 101 Gesundheits- und 

274 1111 314 3 

1 02 

AVR C Anl.P 7 02 06 03.22 38,50 5,000 2102 31,00 

1 

Entgelt 

Zulage § 12 Abs. 3 

Reisekosten 

Fortbildungskosten 

Überstd.-Entgelt 

Sonntag 

Feiertag o.FZA 

Feiertag m.FZA 

Nacht 

Samstag 

Url.-Aufschlag AVR 

Krl.-Aufschlag AVR 

ST/SV fr.Anteil ZVK 

31,00 L L J J 2801,30 

L L J J 25,00 

1111 J 100,00 

1115 J 100,00 

2901 03.19 1,00 22,06 L L J J 22,06 

2903 03.19 25,00 1,00 17,76 J 4,44 

2906 03.19 135,00 1,00 17,76 L L J 23,98 17,76 

2912 03.19 35,00 1,00 17,76 J 6,22 

2931 03.19 20,00 1,00 17,76 J 3,55 

2933 03.19 20,00 1,00 17,76 L L J J 3,55 

2992 03.19 1,00 0,21 L L J J 0,21 

2993 03.19 1,00 0,21 L L J J 0,21 

156,88 156,88 

Zuk.Sich.AN §3/63 8,56- L L 8,56 

Gesamtbrutto 3090,52 3090,52 

Verrechnung StBr. 8,56- L 8,56- 

Steuerpfl. Brutto 30,00 2861,53 2861,53 

Steuerfr. Brutto 100,00 100,00 

KV Pfl.Brutto 30,00 2861,53 2861,53 

RV Pfl.Brutto 30,00 2861,53 2861,53 

ZV Pfl.Brutto 2852,33 2852,33 

Lohnsteuer 382,58- 382,58 

Sol.Zuschlag 21,04- 21,04 

Kirchensteuer 34,43- 34,43 

Krankenversicherung Techniker Krankenkasse 7,30% 208,89- 208,89 

Krankenvers. Zusatz Techniker Krankenkasse 0,35% 10,02- 10,02 

Rentenversicherung  9,30% 266,12- 266,12 

Arbeitslosenvers. 1,25% 35,77- 35,77 

Pflegeversicherung  1,775 50,79- 50,79 

Nettoverdienst 2080,88 2080,88 

ZVK-Anteil Kirchliche ZVK 8,56- 8,56 

Barauszahlung 2072,32 

zust. Sachbearbeiter/in: Frau 
Pers.abtl. Telefon Nr.: 
02271/87-0 

KV-AG RV-AG AV-AG PV-AG ZVK-Beit. Umlagen Insolv. Gesamtk. 

Lfd 218,91 266,12 35,77 43,64 156,88 13,45 1,72 3827,01 

Kum 218,91 266,12 35,77 43,64 156,88 13,45 1,72 3827,01 

Vers.: 10. 5.0017/12.03.2019/16:00:06 

Nr. 1 

Nr. 2 
 

Nr. 4 

Nr. 3 

Nr. 5 

Nr. 6 

Nr. 7 Nr. 8 

Nr. 9 

Nr. 10 

Nr. 11 

Nr. 12 

Nr. 13 

Nr. 14 

Nr. 15 
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Erklärung zur Entgeltabrechnung 

(Verdienstabrechnung) 

Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, 

auf Grund immer wieder auftauchender Rückfragen zur Verdienstabrechnung möchten wir 

Ihnen hiermit eine kurze Anleitung zur Verfügung stellen. Auf beigefügter Testabrechnung 

haben wir einige Eventualitäten aufgeführt, die möglicherweise auch auf Ihrer Abrechnung zu 

finden sind. Eine Erläuterung zu den einzelnen Markierungen finden Sie untenstehend: 

Nr. 1: Adresse 

 Sollten Ihre Kontaktdaten nicht mehr aktuell sein, wenden Sie sich bitte umgehend an 

Ihren Ansprechpartner in der Personalabteilung. 

Nr. 2: Einrichtung 

Hier finden Sie die Angaben zur Einrichtung in der Sie angestellt sind. 

Nr. 3: Ein-/Austritt 

Ihr Eintrittsdatum und ggf. Ihr Austrittsdatum 

Nr. 4: Identifikationsnummer 

Dies ist Ihre Steuer-Identifikationsnummer mit der Sie beim Finanzamt gemeldet sind. 

Nr. 5: Rentenversicherungsnummer 

Mit dieser Nummer sind Sie bei der Dt. Rentenversicherung und bei der Krankenkasse 

gemeldet. Die Renten- und Sozialversicherungsnummer sind dieselben.  

Nr. 6: Steuerklasse / Freibeträge 

Hier steht Ihre aktuelle Steuerklasse sowie die Konfession und ein eventueller 

steuerlicher Freibetrag.  

Nr. 7: Eingruppierung 

Hier sind Informationen zu Ihrer tariflichen Eingruppierung (Tarifart, Vergütungsgruppe 

und Vergütungsstufe gemäß AVR-Caritas) hinterlegt. Ebenfalls sehen Sie hier, welche 

Stufe in Ihrer Vergütungsgruppe die letzte ist und wann die Steigerung in die 

nächsthöhere Stufe stattfindet. 

Nr. 8:  Anstellungsart / Beschäftigungsumfang 

Hier ist hinterlegt, ob Sie in Teil- oder Vollzeit angestellt sind. Bei Teilzeitangestellten 

wird hier eine Prozentzahl angegeben. Diese bezieht sich auf die „Basis“ 

(Wochenstunden bei Vollzeit) und an wie vielen Tagen Sie in der Woche arbeiten. 
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Nr. 9: Gehalt 

Das Brutto-Gehalt setzt sich zusammen aus dem Entgelt und gegebenenfalls aus 

Stellen-, persönlichen oder tariflichen Zulagen, sowie ggf. Jahressonderzahlungen / 

Zuwendungen. 

Nr. 10: Kostenabrechnung 

Hier werden Ihnen Reise- oder Fortbildungskosten gutgeschrieben. In Spalte 6 

erkennt man an den fehlenden Einträgen unter ST, SV und ZV (Steuer, 

Sozialversicherung, Zusatzversorgungskasse), dass diese Erstattungen weder 

versteuert werden, noch sozialversicherungspflichtig sind. 

Nr. 11:  Zeitzuschläge 

Hier werden alle Überstunden, sowie Samstags-, Sonntags-, Feiertage, 

Nachtzuschläge ausgewiesen. Auch hier findet man an Hand der fehlenden Einträge 

unter ST, SV, ZV, welche dieser Leistungen nicht versteuert werden bzw. 

sozialversicherungspflichtig sind. Der Standard-Rechenweg für die Zuschläge lautet: 

%-Satz*Faktor*Stundensatz  

Aufschlag AVR: Die angeführten Aufschläge werden mit einem Durchschnitt der letzten 

3 Monate angerechnet, damit sich Krankheitstage oder Urlaub nicht negativ auf die o.g. 

Zuschläge auswirken. 

Nr. 12:  Gesamtbrutto 

Dieser Betrag ist das Gesamtbruttogehalt bezogen auf den Abrechnungsmonat. 

Nr. 13:  Steuern / Sozialversicherungen 

Hierbei werden die abzugebenden Steuern und Sozialversicherungen ausgewiesen. 

Den entsprechenden Prozentsatz finden Sie in Spalte Nr. 5. 

Nr. 14:  Auszahlung 

Die Auszahlung auf Ihr Konto ergibt sich aus dem angegebenen Nettoverdienst 

abzüglich dem Eigenanteil der KZVK. 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass nicht alle Eventualitäten in dieser Erklärung Platz 

finden. Sollten Sie detaillierte Fragen zu Ihrer Abrechnung haben, stehen Ihnen Ihre 

zuständigen Sachbearbeiter (siehe Nr. 15) in der Personalabteilung selbstverständlich gerne 

zur Verfügung. 

Ihre Personalabteilung 
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Bearbeitungsvermerk PA: Fidelis Timeoffice  Hdz.: _______ 

ÄNDERUNG PERSÖNLICHER DATEN 

_______________________  ________________________ 

Ort und Datum         Unterschrift Mitarbeiter/-in 

Personendaten: 

Änderung ab: 

Name: 

Vorname: 

Familienstand:

Telefon:

Adresse: 

Änderung ab: 

Straße / Hausnr.:
PLZ / Stadt:
Telefonnr.:

Bankdaten: 

Änderung ab: 

Bank: 

IBAN: 

BIC: 

Name: Vorname:
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